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TRUNG TAM BAO TON DI TiCH Doc lap - Tu do - Hanh phuc

KE HOACH
Cii cach hanh chinh nim 2023 ciia Trung tim Bio ton di tich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 71 /OD-BTDT ngay 03 thang 02 nam 2023
ciia Trung tdm Bdo ton di tich tinh Khéanh Hoa)

I. MUC TIEU TRONG TAM NAM 2023

1. Tiép tuc d6i méi co ché hoat dong, co ché tai chinh ddi véi Trung tam Bao
ton di tich gan vdi day manh xa hoi héa linh vuc dich vu su nghiép cong.

2. Tiép tuc trién khai toan dién, hiéu qua, déy nhanh dich vu hanh chinh cong
truc tuyén.

3. Ra soat, sép xép, kién toa‘gn t6 chirc bo may gén Vo1 co cau lai doi ngii can b9,
vién chuc cua Trung tam Béo ton di tich theo Nghi dinh s6 120/2000/ND-CP cua
Chinh phu va Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

4. Xay dung d6i ngil vién chirc, ngudi lao dong ctia Trung tdm c6 co cdu hop
1y, dap Uing ti€u chuan chirc danh, vi tri viéc lam va khung nang luc theo quy dinh.

5. B61 méi co ché quan ly, nang cao tu chu, tu chiu trach nhi¢m va thuc day
sang tao, tang cuong phan cap, tao quyén chu dong cho vién chirc va nguoi lao dong.

6. Tiép tuc duy tri, cai tién, ap dung Hé thong quan 1y chat luong theo TCVN
ISO 9001:2015, day manh ap dung cong ngh¢ thong tin vao van hanh H¢ thong quan
1y chat lugng, dong bo véi trien khai mo hinh Chinh phu dién ttr.

7. Phat huy ngay cang manh mé& nén hanh chinh phuc vy, chuyén nghiép, hién
dai, ddm bao muc dd hai long cua to chirc, cd nhan khi tham gia thuc hién thua tuc
hanh chinh tai Trung tam.

8. Cong khai day du, ding quy dinh bo TTHC tai try so lam viéc va trén Trang
Théng tin dién tr cua Trung tdm, nang cao chat lugng phuc vy, tao diéu kién thuan
lg1 nhat cho nguo1 dan va té chire khi thyc hién thu tuc hanh chinh.

9. Py manh tng dung cong nghé thong tin trong quan 1y vin ban va diéu hanh
cong viéc.

10. Tiép tuc trang bi phuong tién lam viéc cho vién chirc, nguoi lao dong nham
dap tmg yéu cau quan 1y nha nudc trong tinh hinh méi; ting cuwong dau tr, mua sam,

sua chira, trang bi co s¢ vat cht, trang thiét bi cho cac phong, ban, don vi thude
Trung tam.

II. NHIEM VU, SAN PHAM, TIEN PO VA PHAN CONG TRACH
NHIEM

(Theo Phu luc chi tiét dinh kem Ké hoach)



III. KINH PHi THUC HIEN

Kinh phi thyc hién nhiém vu cong tac cai cach hanh chinh duoc b tri trong
du toan chi thudng xuyén nim 2023 cua Trung tim Bao ton di tich tinh Khanh Hoa.
Viéc 1ap du toén, st dung, quyét todn, nd1 dung va dinh mirc chi bao dam thuc hién
theo ding quy dinh hién hanh.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Hanh chinh — Tong hop

- La bd phan thuong truc cong tac cai cach hanh chinh cua Trung tam, kip
thoi tham muu Lanh dao Trung tdm cac van ban chi dao, trién khai cong tac céi cach
hanh chinh; theo doi, don doc viéc thuc hi¢n K€ hoach nay.

- Tham muu Lanh dao Trung tdm vé cung cd, sap xép, luan chuyén vién chirc
cac phong, ban, don vi thudc Trung tdm; xay dung ké hoach dao tao, boi dudng
nang cao trinh dg, chuyén mon cho vién chirc, nguoi lao dong ndm 2023.

- X4y dung ké hoach kiém tra va to chtrc cham diém, danh gia, xép loai cong
tac cai cach hanh chinh cua don vi ddm bao thuc chat va diang quy dinh.

- Tang cudng cong tac tuyén truyen cai cach hanh chinh, gébm: cai cach thu
tuc hanh chinh, dich vu cong truc tuyén mirc d6 3, 4; thanh toan truc tuyén phi, 18
phi, nghia vu tai chinh va dich vu buu chinh céng ich.

- Bao cédo dinh ky cong tac cai cach hanh chinh cta don vi: b4do cao Quy I
trude ngay 15/3, bao cao 6 thang trude ngay 15/6, bao cao Quy III trude ngay 15/9
va bao cdo nam trudc ngay 25/11, dong thoi thyc hién viée cham diém so b vé
cong tac cai cach hanh chinh nim theo Quyét dinh sé 371/QD-SVHTT ngay
23/11/2021 cua Sé Vian hoa va Thé thao.

2. Cac phong, ban, don vi

Can cur nhiém vu dugc giao trién khai thuc hién tt cong tac cai cach hanh
chinh trong nam 2023; phoi hop chat ché véi phong Hanh chinh — Tong hop trong
viéc trién khai thuc hién cac van ban lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh.

Trén day 1a K& hoach cai cach hanh chinh nim 2023 ctia Trung tdm Bao ton
di tich./.



PHU LUC

Nhiém vu cu thé, sin pham, tién do va phan céng trach nhiém thue hién
(Kem theo Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2023 cua Trung tdm Bdo ton di tich)

Stt Nhiém vu San phim Tién do Phan cong trach
nhiém thuc hién
I | CAI CACH THE CHE
1 | Xay dung Ké hoach phong, Ké hoach Thang Phong Hanh chinh —
chong tham nhiing ndm 2023 02/2023 Tong hop; cac phong,
ban, don vi phoi hop
2 | Xy dung Chuong trinh thyc Ké hoach Quy 12023 | Phong Hanh chinh —
hanh tiet ki€ém, chong lang phi Tong hop thyc hién
nam 2023 theo hudng dan cua S&
VHTT
3 | Xay dung Ké hoach phd bién| Ké hoach Thang Phong Hanh chinh —
gido duc phap luat 01/2023 Tong hop; cac phong,
ban, don vi phoi hop
4 | Ban hanh Quy ché t6 chiic va | Quyét dinh Theo t@én Phong Hanh chinh —
hoat dong cua Trung tam | cua UBND do trién Tong hop thuc hién
BTDT tinh khai cia | theo hudng dan cta S¢
tinh VHTT
II | CAI CACH TO CHUC BQ MAY
1 | Quyét dinh phé duyét s6 luong | Quyét dinh Thang Phong Hanh chinh —
nguoi lam viéc ndm 2023 01/2023 Tong hop
2 | Quyét dinh phan bo s6 luong | Quyétdinh | QuyInim | Phong Hanh chinh —
nguoi lam vi¢c cho cac phong, 2023 Tong hop
ban chuyén mén va don vi
thugc Trung tdm
3 | Quyét dinh phé duyét danh| Quyétdinh | QuyIndm | Phong Hanh chinh —
muc vi tri viéc lam 2023 Tong hop
4 | Pé xuat Bé an diéu chinh vi tri | Quyét dinh Thang Phong Hanh chinh —
viéc lam cua Trung tam Bao | cua TTBTDT | 01/2023 Toéng hop; cac phong,
ton di tich theo quy dinh tai | phé duyét Be ban, don vi phoi hop
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP | 4n di¢u chinh
ngay 10/9/2020 vi tri vi¢e [am
5 | Baocao vi tri viéc lam theo quy Béo céo Trong nam | Phong Hanh chinh —
dinh tai Nghi dinh s0 2023 Tong hop
106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020
III | XAY DUNG VA NANG CAO CHAT LUQNG POI NGU CAN BOQ, VIEN

CHUC




1 | Thuc hién quy trinh tuyén dung | Céc vin ban | Trong nim Phong Hanh chinh —
vién churc thugc Trung tam 2023 Tong hop; cac phong,
ban, don vi phoi hop
2 | Ban hanh Ké hoach dao tao,| Quyét dinh Thang Phong Hanh chinh —
boi dudng vién chic va ngudi | ban hanh Ké 02/2023 Toéng hop; cac phong,
lao dong ndm 2023 hoach ban, don vi phoi hop
3 |Ban hanh K& hoach luan| Quyétdinh Thang Phong Hanh chinh —
chuyén va chuyén do6i vi tri| ban hanh K& 01/2023 Tong hgp; cac phong,
cong tac doi vol vién chie, hoach ban, don vi pho6i hop
nguoi lao dong khong gitr chirc
vu lanh dao
4 | Thyc hién xet néng bac luong Quyét dinh | Quy 1/2023 Phong Hanh chinh —
trudc thoi han doi voi vién Toéng hop; cac phong,
chirc va nguoi lao dong hoan ban, don vi phoi hop
thanh xuat sac nhiém vu
IV | CAI CACH CHE PO CONG VU
1 | Tiép tuc triép khai co ciu vién | - 95% CBVC | Trongnam | Phong Hanh chinh —
chirc theo D€ an vi tri viéc lam | dat chuan 2023 Tong hgp; cac phong,
theo yéu cau ban, don vi phoi hop
vi1 tri viéc lam
- Bdo cao
2 | T6 chuc danh gia, xép hang cai Bao cdo, Trong nam | Phong Hanh chinh —
cach hanh chinh va két qua giai | Thoéng bao, 2023 Toéng hop; cac phong,
quyét thu tuc hanh chinh dé Bién ban ban, don vi phoi hop
danh gia, x€p loai can bo, vién
chue va nguoi ding dau, binh
x¢€t thi dua, khen thuong
3 | Thyc hién cac ché d9, chinh | Cacvianban | Thuong | Phong Hanh chinh—
sach cho dd1 ngili vién chuc va xuyén Tong hgp; cac phong,
nguoi lao dong ban, don vi phoi hop
V | CAI CACH TAI CHINH CONG
1 | Cong khai du toan ndm 2023, | Quyétdinh | Quy1/2023 | Phong K& hoach - Tai
quyét todn ngan sach nam 2022 chinh
2 | D¢ 4n ty chu, tw chiu trach | Quyétdinh | Theotién | Phong Hanh chinh —
nqhiém v€ thuc hién nhiém vy, | cta UBND do trién Tong hop; Phong Ké
to chirc by may, nhér} su va tai tinh khai cia | hoach — Tai chinh thuc
chinh cia TT Béo ton di tich tinh hién theo huéng dan
tinh Khanh Hoa cua SO VHTT
VI | XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHiNH QUYEN PIEN TU, CHINH QUYEN

SO




1 |Tiép tuc hoan thién Trang| Céc vin ban Thuong Phong Hanh chinh —
thong tin dién tir cua Trung xuyeén Tong hop; cac phong,
tam, dam bao c6 day du thong ban, don vi phdi hop
tin theo quy dinh tai Nghi dinh
s6  43/2011/NP-CP, ngay
13/6/2011 cua Chinh phu. Khai
thac s dung co6 hi¢u qua Trang
thong tin dién t¢ va hop thu
dién tir cia Trung tAm. Tiép tuc
day manh tin hoc hoa trong
quan 1y, diéu hanh don vi thong
qua hé thong thu dién tt, vin
ban dién tir trong don vi.

2 | Sirdung c6 hiéu qua Phan mém | Phdn mém E- | Trong nim | Phong Hanh chinh —
E-Office dap ung yéu cau lap | Office dugc 2023 Tong hop; cac phong,
hé so cong viée va luu trit dién | st dung hiéu ban, don vi phdi hop
thtr, san sang két ndi véi hé qua
théng luu trir lich s dién tor
hién hanh

VII | CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH CAI CACH HANH CHINH VA TUYEN
TRUYEN CAI CACH HANH CHINH

1 |Ban hanh Ké& hoach cai cach| K& hoach Theo Ké Phong Hanh chinh —

hanh chinh ndm 2023 hoach ciia | Téng hop; cac phong,
S¢ Van hoa | ban, don vi phéi hop
va Thé thao

2 | Xay dung Ké hoach tuyén| Kéhoach Theo Ké Phong Hanh chinh —
truyén cai cach hanh chinh nam hoach cia | Toéng hop; cac phong,
2023 S¢ Van hoa | ban, don vi phdi hop

va Thé thao

3 | Xay dung Ké hoach kiém tra| K& hoach Theo Ké Phong Hanh chinh —
cong tac cai cach hanh chinh va hoach cia | Téng hop; cac phong,
van thu luu trir tai don vi S& Van hoa | ban, don vi phdi hop

va Thé thao

4 | Thyc hi¢n bao cido dinh ky Bao céo Quy I truée | Phong Hanh chinh —
hozc dot xudt cong tac cai cach 15/3; 6 Téng hop; cac phong,
hanh chinh g1 S& Van hoa va thang trudc | ban, don vi phéi hop
Thé thao 15/6; Quy

III trudce
15/9; bao
c40 ndm

trude 25/11




