SO VAN HOA VA THE THAO KHANHHOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM BAO TON DI TiCH Doclap - Tu do - Hanh phiic
S6: 63 /QP-BTDT Khéanh Hoa, ngay 26 thang 01 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach cii cach hanh chinh nim 2022
ciua Trung tam Bao ton di tich tinh Khanh Hoa

Can cir Quyét dinh sé 2574/QD-UBND ngay 01/9/2021 ciia Uy ban nhan
dén tinh Khanh Hoa vé viéc kién toan chirc nang, nhiém vu va quyén han cua
Trung tam Bao ton di tich truc thuéc S Vin héa va Thé thao;

Can cir Quyét dinh sé 09/QP-SVHTT ngay 13/01/2022 ciia S6 Vin héa va
Thé thao tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh Ké hoach cdi cach hanh chinh nam
2022 ciia S6 Van héa va Thé thao;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Hanh chinh — Tong hop.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach cai cach hanh chinh
nam 2022 cua Trung tam Bao ton di tich.

Piéu 2. Truong phong Hanh chinh - Tong hop c6 trach nhiém gitp Giam
dbc Trung tdm theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién Ké& hoach cai cach
hanh chinh nim 2022 cua Trung tim Béo ton di tich.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh - Tong hop; Trudng cac phong, ban,
don vi thudc Trung tdm chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay
ky./.

Noi nhén: (VBDT) , B
- Nhu Diéu 3; GIAM bOC
- S6 VHTT (bao céo); :
- Luu: VT, HC-TH (Quyén).

Tréan Pinh Diing



SO VAN HOA VA THE THAO KHANHHOA ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM BAO TON DI TICH DPic lap - Tur do - Hanh phiic

KE HOACH
Cii cach hanh chinh nim 2022 ciia Trung tim Bio ton di tich
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 63 /OB-TTBTDT ngay 26 /01 /2022
ciia Trung tdm Bdo ton di tich tinh Khanh Hoa)

I. MUC TIEU TRONG TAM NAM 2022

1. Tiép tuc d6i méi co ché hoat dong, co ché tai chinh ddi v6i Trung tam
Bao ton di tich gan vd1 day manh x3 hoi hoa linh vuc dich vu su nghiép cong.

2. Tiép tuc trién khai toan dién, hiéu qua, day nhanh dich vy hanh chinh
cong truc tuyén.

3. Ra soat, sap xép, kién toan to chirc b may gin voi co cu lai doi ng
can by, vién chuc cua Trung tdm Bdo tér} di tich theo Nghi dinh s6
120/2000/ND-CP ctia Chinh phu va Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

4. Xay dung ddi ngii can bg, vién chirc, nguoi lao dong cua Trung tdm cé
co cau hop 1y, dap ung ti€u chuan chirc danh, vi tri viéc lam va khung nang luc
theo quy dinh.

5. P6i méi co ché quan ly, nang cao tu chu, tu chiu trach nhiém va thac
day sang tao, ting cuong phan cip, tao quyén chi dong cho can b, vién chirc.

6. Tiép tuc duy tri, cai tién, 4p dung Hé théng quan 1y chat luong theo
TCVN ISO 9001:2015, day manh ap dung cong ngh¢ thong tin vao van hanh He
thong quan 1y chit luong, ddng b vdi trién khai mé hinh Chinh phu dién t.

7. Phat huy ngay cang manh mé nep hanh chinh phuc vy, chuyén nghiép,
hién dai, ddm bao murc do hai long cta t6 chtic, cd nhan khi tham gia thuc hién
tha tuc hanh chinh tai Trung tam.

8. Cong khai ddy du, dung quy dinh b TTHC tai tru s& 1am viéc va trén
Trang Thong tin dién tir cia Trung tdm, nang cao chat luong phuc vu, tao diéu
kién thuan lgi nhat cho nguo1 dan va to chure khi thyc hién thu tuc hanh chinh.

9. Pay manh mg dung cong nghé thong tin trong quan 1y vin ban va diéu
hanh cong viéc.

10. Tiép tuc trang bi phuong tién lam viéc cho vién churc, nguoi lao dong
nham dap tmg yéu cau quan ly nha nudc trong tinh hinh méi; tang cuong dau tu,

mua sim, sira chita, trang bi o s& vat chét, trang thiét bj cho cac phong, ban,
don vi thudc Trung tam.



II. NHIEM VU, SAN PHAM, TIEN PQ VA PHAN CONG TRACH
NHIEM

(Theo Phu luc chi tiet dinh kem Ké hoach)
I11. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién nhi€ém vu cong tac cai cach hanh chinh dugc b tri trong
du toan chi thudng xuyén nam 2022 cua Trung tdm Bao ton di tich tinh Khanh
Hoa. Viéc lap du toan, sur dung, quyét todn, nd1 dung va dinh muac chi bao dam
thuc hién theo diing quy dinh hién hanh.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Hanh chinh — Téng hop

- La bg phan thuong tryc cong tac cai cach hanh chinh cia Trung tam, kip
tho1 tham muu Lanh dao Trung tam cac van ban chi dao, trién khai cong tac cai
cach hanh chinh; theo doi, don doc viéc thuc hién Ké hoach nay.

- Tham muu L&nh dao Trung tdm vé cing cd, sip xép, ludn chuyén vién
chure cac phong, ban, don vi thugc Trung tam; xay dung ké hoach dao tao, boi
dudng nang cao trinh 9, chuyén moén cho vién chirc, nguoi lao dong nam 2022.

- Xay dung ké hoach kiém tra va té chic cham diém, danh gia, Xép loai
cong tac cai cach hanh chinh ctia don vi dam bdo thuc chat va ding quy dinh.

- Tang cudng cdng tac tuyén truyén cai cach hanh chinh, gom: cai cach thu
tuc hanh chinh, dich vu cong truc tuyén mutrc do 3, 4; thanh toan truc tuyén phi,
1€ phi, nghia vu tai chinh va dich vu buu chinh céng ich.

- Bao cao dinh ky cong tac cai cach hanh chinh ctia don vi theo qui I, 6
thang qui Il va nam (dinh ky trude 15/3, 15/6, 15/9 va 25/11), dong thoi thu:c
hién viéc cham diém so bo vé cong tac cai cach hanh chinh nam theo Quyét dinh
s6 371/QD-SVHTT ngay 23/11/2021 ctia S¢ Van hoa va Thé thao.

2. Cac phong, ban, don vi

Can ¢t nhiém vu duoc giao trién khai thuc hién tot cong tac cai cach hanh
chinh trong nam 2022; phoi hop chat ché véi phong Hanh chinh — Tong hop
trong viéc trién khai thyuc hién cac van ban lién quan dén cong tac cai cach hanh
chinh.

‘ Trén day 1a Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2022 ciia Trung tim Bao
ton di tich./.



PHU LUC

Nhiém vu cu thé, san pham, tién d§ va phan céng trach nhiém thue hién
(Kem theo Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2022 cua Trung tam Bdo ton di tich)

ST Nhiém vu San phim Tién dd Phan cbng trach
T nhiém thuc hién
| | CAI CACH THE CHE
1 | Xay dung chuong trinh hanh Ké hoach Thang 01/2022 | Phong Hanh chinh -
dong, phong, chong tham nhiing, Tong hop; cac phbng,
thuc hanh tiét kiém, chong lang ban, don vi phdi hop
phi
2 | Xay dung Ké hoach phd bién gido Kéhoach | Thang 01/2022 | Phong Hanh chinh -
duc phap luat Tong hop; cac phong,
ban, don vi phoi hop
3 | Hoan thién Quy ché t6 chirc va Quyét dinh cia | Theo tién do | Phong Hanh chinh -
hoat dong cua Trung tdim BTDT UBND tinh trién khai cia | Tong hgp thuc hién
tinh theo huéng dan cla
S6 VHTT
Il | CAI CACH TO CHUC BQ MAY
1 | Quyét dinh phé duyét s6 lugng Quyét dinh | Thang 01/2022 | Phong Hanh chinh -
nguoi lam viéc nam 2022 Tong hop
2 | Tiép tuc hoan thién Pé an diéu Quyét dinh ciia | Trong nim Phong Hanh chinh -
chinh vi tri viéc lam cua Trung TT BTDT phé 2022 Tong hop; cac phong,
tam Bao ton di tich theo quy dinh duyét Bé an ban, don vi phdi hop
tai Nghi dinh s0 106/2020/ND-CP | dicu chinh vi
ngay 10/9/2020 tri viéc lam
3 | Bao céo vi tri viéc 1am theo quy Bao céo Trong nam Phong Hanh chinh -
dinh tai Nghi dinh s6 2022 Tong hop
106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020
111 | XAY DUNG VA NANG CAO CHAT LUQNG PQI NGU CAN BQ, VIEN CHUC
1 | Thyc hién quy trinh tuyén dung Cac van ban Trong nam Phong Hanh chinh -
vién chuc hudc Trung tam 2022 Tong hop; cac phong,
ban, don vi ph6i hop
2 | Ban hanh K& hoach dao tao, boi | Quyét dinh ban | Thang 01/2022 | Phong Hanh chinh -
duong vién chiuc va nguoi lao | hanh Ké hoach Tong hop; cac phong,
dong nam 2022 ban, don vi phdi hop
3 | Ban hanh K& hoach ludn chuyén | Quyét dinh ban | Théang 01/2022 | Phong Hanh chinh -
va chuyén doi vi tri cong tac doi | hanh K& hoach Tong hop; cac phong,
voi vién chuc, nguodi lao dong ban, don vi phoi hop
khong gilr chirc vu lanh dao
4 | Thyc hién xét nang biac lwong | Quyét dinh Quy 1/2022 Phong Hanh chinh -

trudc thoi han do1 voi can bo, vién
chuc va nguoi lao dong hoan

thanh xuat sac nhiém vu

Tong hop; cac phong,
ban, don vi phoi hop




IV | CAI CACH CHE PQ CONG VU
1 | Tiép tuc trién khai co cdu vién | -95% CBVC Trong nam Phong Hanh chinh -
chirc theo D€ an vi tri viéc lam dat chuén theo 2022 Tong hop; cac phbng,
yéu cau vi tri ban, don vi phoi hop
viéc lam
- Bao céo
2 | T6 chic danh gia, xép hang cai Bao céo, Trong nam Phong Hanh chinh -
cach hanh chinh va két qua giai | Thong bao, 2022 Tong hop; cac phong,
quyet thu tuc hanh chinh d¢ danh Bién ban ban, don vi phoi hop
gia, xép loai qén bd, vién chuc va
nguoi dang dau, binh xét thi dua,
khen thudng
3 | Thyc hién céc ché d9, chinh sich | Cacvanban | Thuong xuyén | Phong Hanh chinh -
cho doi ngli vién chirc va nguoi Tong hop; cac phong,
lao dong ban, don vi phoi hop
V | CAI CACH TAI CHINH CONG
1 | Cong khai du toan nim 2022, | Quyétdinh Thang 1va | Phong Ké hoach - Tai
quyét toan ngan sach nam 2021 thang 4/2022 chinh
2 | Trién khai viéc xdy dung Phuong | Quyét dinh ban | Quy 1/2022 | Phong Ké hoach - Tai
an ty chu tai chinh cua don vi theo | hanh Phuong chinh
Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP an
ngay 18/6/2021 ctia Chinh Phu
VI | XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHINH QUYEN BPIEN TU, CHiNH QUYEN SO
1 | Tiép tuc nang cap Trang thong tin Phong Hanh chinh -
dién tir cia Trung tam, dam bao | Cgcvanban | Thuong xuyén | 10ng hop; cac phong,
¢ day du thong tin theo quy dinh ban, don vi phoi hop
tai Nghi dinh so0 43/2011/ND-CP,
ngay 13/6/2011 cua Chinh phu.
Khai thac str dung c6 hi€u qua
Trang thong tin dién tr va hop thu
dién tr cua Trung tam. Tiép tuc
day manh tin hoc hoa trong quan
ly, diu hanh don vi thong qua hé
thong thu dién tir, van ban dién ti
trong don vi.
2 | Su dung c6 hiéu qua Ph?m mém | Phan mém E- Trong nam Phong Hanh chinh -
E-Office dap ung yéu cau lap ho | Office dugc sir 2022 Tong hop; cac phong,
S0 cong Vif::c V;‘l luu triv di,én thtr, | dung hi¢u qua ban, don vi phdi hop
san sang két noi voi hé thong luu
trir lich sur dién tir hi€én hanh
VIl | CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH CAI CACH HANH CHINH VA TUYEN
TRUYEN CAI CACH HANH CHINH
1 | Ban hanh Ké hoach cai cach hanh Ké hoach Theo ké hoach | Phong Hanh chinh -

chinh nam 2022

cua S& Vér}
hoa va Thé
thao

Tong hop; cc phong,
ban, don vi phoi hop




X4y dung Ké hoach tuyén truyén Ké hoach Theo ké hoach | Phong Hanh chinh -
cai cach hanh chinh nam 2022 clia S& Van | Tong hop; cac phong,
hoéava Thé | ban, don vi phdi hop
thao
X4y dung Ké hoach kiém tra cong Ké hoach Theo ké hoach | Phong Hanh chinh -
tac cai cach hanh chinh va vén thu cia So Van | Tong hop; cac phong,
Iwu trit tai don vi hoéava Thé | ban, don vi phdi hop
thao
Thuc hién bao cao dinh ky hoac Béo cao Quy I trude Phong Hanh chinh -
d6t xudt cong tac cai cach hanh 15/3; 6 thang | Tong hop; cac phong,
chinh giri S& Vin hoa va Thé thao truéc 15/6; | ban, don vi phdi hop
Quy III trudce
15/9; bao céo
nam trugce

25/11
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